Johann-Beckmann-Gymnasium Hoya

- Schulelternrat - Stand: 30.06.2005

Geschiiftsordnung

§1

Zusammensetzung

1. Der Schulelternrat (SER) wird nicht gesondert gewihit. Er besteht aus den Vorsitzenden
der Klassenelternschaften und deren Stellvertreter.

2. Vorsitzende und Stellvertreter der Klassenelternschaften sind im SER gleichermafien
stimmberechtigt.

3. Die Amtszeit betrigt zwei Jahre.

§2
Aufgaben

1. Der SER wihlt fiir zwei Jahre aus seiner Mitte:

die/den Elternratsvorsitzende(n) der Schule

dessen/deren Stellvertreter(in)

die Elternvertreter und deren Stellvertreter in der Gesamtkonferenz

die Elternvertreter in allen fiir die gesamte Schule zustindigen Fachkonferenzen

2. Die Mitglieder des SER arbeiten vertrauensvoll zusammen. Sie filhren ihr Amt in eigener
Verantwortung und unparteiisch zum Wohle der Schiiler und Erziehungsberechtigten. Die
Mitglieder des SER berichten dem SER regelméBig iiber ihre Tétigkeit unter Wahrung
etwa gebotener Vertraulichkeit.

3. Der SER erortert im Rahmen der erlassenen Bestimmungen alle die Schule und die
Schiilerschaft betreffenden Fragen. Er muss diesbeziiglich vor wichtigen Entscheidungen
in der Schule gehort werden.

4. Die Elternvertreter in den Konferenzen informieren und beraten ggf. mit dem SER die
wichtigsten Beschliisse der Konferenzen.

5. Der SER kann in Versammlung aller Erziehungsberechtigten der Schule iiber seine
Tatigkeit berichten.



1.

§3

Vorsitzender

Der/die Vorsitzende des SER beruft Sitzungen, Verhandlungen und Veranstaltungen des
SER ein und leitet sie. Er/sie wird im Verhinderungsfall durch seinen/ihre Stell-
vertreter(in) vertreten.

Der/die Vorsitzende vertritt den SER. Thm/ihr obliegt es, Auskiinfte iiber Beschliisse des
SER zu geben. Er/sie kann dieses Befugnis im Einzelfall auf ein Mitglied iibertragen.

Dem/der Vorsitzenden obliegen insbesondere folgende Aufgaben:

a) die Vorbereitung und Aufstellung der Tagesordnung

b) die Einladungen zu den Sitzungen, Verhandlungen und Veranstaltungen des SER

¢) die Ausfiihrung der Beschliisse des SER

d) die regelmiBige Gesprachsfiihrung mit dem Schulleiter iber Angelegenheiten der
Schule und des Unterrichts

€) die regelméBige und vorrangige Information des/der Stellvertreters(in)

f) die Weitergabe von Informationen an die Elternschaft der Schule tiber wichtige
Vorhaben/Ereignisse

g) die stidndige Unterstiitzung der iibrigen Mitglieder des SER bei ihrer Arbeit

h) die Vertretung der Elternschaft der Schule nach innen und auflen

i) die Fiihrung des Schriftverkehrs, insbesondere die Unterzeichnung von Schreiben;
er kann diese Befugnis auf ein Mitglied des SER iibertragen

j) die Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften und der Bestimmungen dieser
Geschiftsordnung

Der/die Vorsitzende tibertrigt im Verhinderungsfall die Befugnisse auf die Stellvertreterin
oder den Stellvertreter.

§4
Sitzungen

Der SER tagt bei Bedarf, in der Regel jedoch vier Mal im Schuljahr. Zur Sitzung ist durch
die/den Vorsitzende(n) unter Angabe von Zeit, Ort und Tagesordnung mindestens 10
Tage vorher schriftlich einzuladen. Die Tagesordnung wird erweitert, wenn dies der SER
mit Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschliefit.

Die/der Vorsitzende muss den SER einberufen, wenn ein Fiinftel der Mitglieder es ver-
langt.

In begriindeten Fillen kann die/der Vorsitzende den SER formlos und ohne Einhaltung
einer Frist einberufen, auch wihrend der Schulferien, jedoch nicht, wenn Wahlen
stattfinden sollen.

Die Sitzungen des SER sind nicht éffentlich.

An der Sitzung sollte der Schulleiter, dessen Stellvertreter und der Koordinator der Schule
teilnehmen. Weitere Lehrer und Vertreter der Schulaufsichtsbehorde konnen ebenfalls
eingeladen werden. Die/der Vorsitzende kann weitere Personen einladen. Bei geeigneten
Beratungsgegenstdnden konnen ebenfalls Schiilervertreter eingeladen werden.



Aus Griinden einer kooperativen Zusammenarbeit zwischen SER und Férderverein des
Johann-Beckmann-Gymnasiums ist eine enge Verflechtung beider Gremien erforderlich.
Die/der Vorsitzende oder stellvertretend ein Mitglied des Vorstands des Fordervereins des
Johann-Beckmann-Gymnasium Hoya e. V. nimmt daher mit beratender Stimme an den
Sitzungen des SER teil.

. Antragsrecht haben nur die Elternvertreter im SER. Die iibrigen Teilnehmer k&nnen
Anregungen unterbreiten.

. Wer in den Sitzungen des SER sprechen will, muss sich zu Wort melden. Das Wort wird
in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Die Redezeit kann begrenzt werden.

. Die Abstimmung erfolgt in der Weise, dass der weitestgehende Antrag zuerst abgestimmt
wird. Im Zweifelsfall wird die Reihenfolge vom Vorsitzenden festgelegt.

Zur Geschiftsordnung muss das Wort jederzeit erteilt werden, jedoch diirfen die
Ausfiihrungen nur den zur Verhandlung stehenden oder unmittelbar vorher beratenden
Gegenstand oder die Tagesordnung betreffen. Eine Gegenrede ist moglich. Die Redezeit
sollte kurz gehalten werden.

Antrige zur Geschiftsordnung sind insbesondere:

a) Vertagung des Verhandlungsgegenstandes

b) Absetzung eines Verhandlungsgegenstandes von der Tagesordnung
¢) Ubergang zur Tagesordnung

d) Schluss der Debatte und nachfolgende Abstimmung

e) Schluss der Rednerliste

f) Verweisung an einen Ausschuss

g) Unterbrechung der Sitzung

. Wer in der Sitzung persdnlich genannt oder angegriffen worden ist, hat das Recht,
unmittelbar zu erwidern.

§5
Beschlussfassung

. Abstimmungen sind offen, auf Verlangen eines Mitgliedes jedoch geheim.

. Beschliisse des SER werden mit einfacher Mehrheit der anwesenden Elternvertreter

gefasst, soweit diese Geschiftsordnung nicht anderes vorgibt.
. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

. Der SER ist beschlussfihig, wenn mindestens die H:ilfte der Mitglieder anwesend ist.
Die Beschlussfihigkeit stellt die/der Vorsitzende vor Eintritt in die Tagesordnung fest.
Bei Beschlussunfihigkeit kann in der nichsten Sitzung liber den Gegenstand der
Abstimmung auch dann beschlossen werden, wenn die erforderliche Hélfte der Mitglieder
nicht anwesend ist.

Hierauf muss in der Einladung zur niichsten Sitzung besonders hingewiesen werden.



Uber Antrige zur Tagesordnung beschlieit der SER mit zwei Drittel Mehrheit der
anwesenden Elternvertreter.

Anderungen der Geschiiftsordnung sind nur auf schriftlichen Antrag und mit zwei
Drittel Mehrheit der gesamten Mitglieder des SER zuléssig.

§6
Protokoll

. Uber jede Sitzung der tagenden Gremien ist ein Protokoll anzufertigen, das vom

Protokollanten zu unterzeichnen ist und den Mitgliedern iibersandt wird.

Das Protokoll ist auf der niichsten Sitzung mit einfacher Mehrheit zu genehmigen.
Uber den Protokollanten entscheiden die Mitglieder des SER.

Das Protokoll enthalt:

e Ort, Beginn und Ende einer Sitzung

Feststellung der Beschlussfahigkeit

die Tagesordnung

die gefassten Beschliisse mit Abstimmungsergebnis
den wesentlichen Verlauf der Sitzung

Fiir Ausschusssitzungen und Verhandlungen mit Dritten sind in einer Niederschrift /
Aktenvermerk jeweils nur die wesentlichen Gesichtspunkte und das Ergebnis festzubalten.

Der gesamte Schriftverkehr wie Protokolle und Teilnehmerlisten, Stellungnahmen,
Abstimmungsergebnisse, Aktenvermerke, von der Schule Uberlassene Biicher und
Schriften usw. sind vom Vorsitzenden aufzubewahren und vollstindig an den/die
Nachfolger(in) zu iibergeben.

§7

Ausschiisse

Der SER kann Ausschiisse bilden.

1.

Werden Ausschiisse gebildet, so kénnen sie nur aus den Mitgliedern des SER, ggf.
gemischt mit Schulleitung oder Lehrern oder Schiilern bestehen.

AuBenstehende konnen beratend hinzugezogen werden.
Die Teilnahme an Ausschusssitzungen ist freiwillig.

Jeder Ausschuss wihlt nach Bildung unverziiglich aus seiner Mitte mit Stimmenmehrheit
einen Sprecher und Protokollfiihrer.

Ist die/der Vorsitzende des SER im Ausschuss beteiligt, eriibrigt sich die Wahl eines
Sprechers, da diese/r dann die Ausschusssitzung leitet.



4. Der Sprecher des Ausschusses ist im Namen des SER berechtigt, mit Personen oder
Institutionen {iiber spezifische Sachfragen zu verhandeln und klirende Auskiinfte
einzuholen. Uber die Ausschussarbeiten und Ergebnisse ist - bei Abwesenheit des
Schulelternratsvorsitzenden - dieser zu informieren und vor dem SER zu berichten.

5. Der Vorsitzende des SER und sein/seine Stellvertreter(in) sind berechtigt, an allen
Ausschusssitzungen teilzunehmen.

§8
Veranstaltungen

Der SER kann Veranstaltungen beschlieBen. Die Durchfithrung wird jeweils an bestimmte
Personen oder Personengruppen delegiert.

Zu Veranstaltungen der Schulelternschaft 1adt die/der Vorsitzende des SER ein. Die/der
Vorsitzende leitet diese Veranstaltungen.

§9
In-Kraft-Treten der Geschiiftsordnung

Die Geschiftsordnung ist mit der erforderlichen Mehrheit der gesamten Mitglieder des SER
am 30.06.2005 in Abinderung der Fassung vom Dezember 1997 beschlossen worden und tritt
am gleichen Tag in Kraft.

&ty Dude
Elisabeth Duske
Vorsitzende




